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ESMT BERLIN
HAUS- UND
PARKORDNUNG

Zur Gewdhrleistung eines sicheren und geordneten Betriebs
erldsst dle Geschéftsfiihrung folgende Hausordnung.

Nach Artikei 3 Absatz 2 des Grundgesetzes sind Frauen und
Médnner gleichberechtigt. Alle Personen- und Funktionsbe-
zeichnungen in dieser Qrdnung gelten fiir Frauen und Man-
ner In glelcher Weise.

§1 Geltungsbereich

(1) Diese Hausordnung gilt fiir alle Einrichtungen, Grundsti-
cke, Gebdude und R3ume der ESMT auf dem Campus Berlin
(Learning Center, Schlossplatz 1 sowie Verwaltungsgebdude,
Breite Strafe 1 in 10178 Berlin), soweit in speziellen Benut-
zungsanordnungen nichts anderes geregett ist.

(2) Sie gilt fiir alle Personen - im folgenden Benutzer
genannt —, die sich im raumlichen Geltungsbereich dieser Hau-
sordnung (§ 1 Abs. 1) aufhalten. Benutzer sind Mitarbeiter,
Mitglieder der Fakultat, Studierende, Veranstaltungs- und
Seminarteilnehmer sowie sonstige Besucher.

(3) Fiir einzelne Gebdude oder Gebdudeteile kdnnen aufgrund
einer separaten Genehmigung der Geschaftsflinrung Sonder-
regelungen getroffen werden.

(4) In Baubereichen (Learning Center, Gebdudetell A, 1.0G und
2.0G) gelten zusatzlich die besonderen Vorschriften fiir Bau-
stellen,

(5) In Balkonbereichen (Learning Center, 1. und 2. 0G) kammt
die Bauverordnung van Berlin (BauO Bin, Abschnitt 5, § 38}
zur Anwendung.

§ 2 Hausrecht

(1) Das Hausrecht wird von der ESMT-Geschaftsfihrung bzw.
der von ihr mit dem Hausrecht Beauftragten ausgelibt.

(2) Hausrecht bedeutet insbesondere die Entscheidung dari-
ber, wer die Einrichtungen, Grundstiicke, Gebdude oder Rdume
der ESMT betreten darf.

(3) Hausrechtsbeauftragte der ESMT-Geschaftsfihrung sind
folgende Persanen:

a. die Dekane fiir diejenigen Rdume ihres Fachbereiches, die
diesen zur unmittelbaren Nutzung zugewiesen sind

b. die Lehrenden in den von ihnen benutzen Seminar-/Unter-
richtsraumen flir die Dauer der Lehrveranstaltung
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The following House Rules have been issued by the ESMT
managing directors in order to ensure that our premises are
used in a safe and orderly manner.

Article 3.2 of Germany's Constitution stipulates equal rights
for men and wamen. Any titles or positlons referred ta in
these House Rules shall be taken to refer equally to men and
women.

§1 Scope

(1) These House Ruies apply to ail ESMT facilities, grounds,
buildings, and rooms on the Berlin Campus (Learning Center,
Schlossplatz 1, and Adminis—tration Building, Breite Stralle 1,
10178 Berlln) except where other special user regulations to
the contrary are in place.

{2) The House Rules apply to all persons (hereinafter referred
to as Users) present in the locations that fall within their
scope as defined in § 1.1. Users shall include employees,
facuity members, students, and seminar participants, and
other visitars.

(3) The ESMT managing directors may authorize separate
special regulations for individual buildings or parts thereof.

{4) In areas where censtruction work is being undertaken
(Learning Center, Area A, 1st and 2nd floor) the special regu-
lations for building sites also apply.

(5) In areas with balconies (Learning Center, 1st and 2nd
floors), the Berlin Building Code Regulations (BauO8In,
Section 5, § 38) apply.

§ 2 Access rights

(1) The ESMT managing directors or their designated repre-
sentatives have the right to grant or deny access to the
premises.

(2) Access rights refer in particular to the right to determine
which persons shall be granted access to ESMT facilities,
grounds, buildings, and rooms.

(3) The ESMT managing directors’ designated representatives
regarding decisions relating to access rights are as follows:

a. deans shall be responsible for autharizing access ta those

rooms in their faculties that are allocated for use by their
areas.
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c. die Leiter der Einrichtungen der Hochschule fir den Bereich
der jeweiligen Einrichtung

d. die Leitung Facility Management bzw. die von ihr beauf-
tragten Mitarbeiter fir die in ihrem Zustandigkeitshereich
gelegenen Einrichtungen, Grundstiicke, Gebdude und Rdume

e. der Koardinator bei internen oder externen Veranstaltungen
f. der Wach- und SchlieBdienst

(4) Bei Fremdveranstaltungen unterliegt der Veranstalter
dem Hausrecht der ESMT. Den Anordnungen der ESMT-
Beschdftigten (vgl. Absatz 3}, ist Folge zu leisten, Der Veran-
stalter hat gegeniiber dem von der ESMT eingesetzten Perso-
nal kein Weisungsrecht. Im Ubrigen geiten die Aligemeinen
und Technischen Nutzungsbedingungen fiir Veranstaltungen.

(5) Das Recht zur Stellung einer Strafanzeige wegen Hausfrie-
densbruchs liegt bei der Geschaftsfihrung oder der Leitung
Facility Management. Bei Gefahr im Verzug steht dieses Recht
jedem Berechtigten im Sinne des Absatzes 1 zu.

(6) Ein Hausverbot, das ldnger als 24 Stunden gelten soll,
kann nur von der Geschdftsflihrung ausgesprochen werden.

§ 3 Offnungszeiten

(1) Die Einrichtungen, Grundstlicke, Gebdude und R3ume der
ESMT sind, von besonderen Veranstaltungen abgesehen und
soweit keine anderen Regelungen bestehen, wie folgt gedff-
net:

Verwaltungsgebdude: ohne Einschréinkung
Learning Center: Montage bis Freitag 5:00 bis 24:00 Uhr
Samstag, Sonntag und an Feiertagen 8:00 bis 24:00 Uhr

(2) Abweichende Regelungen in den einzelnen Gebiuden sind
moglich und werden gesondert festgesetzt. Auflerhalb dieser
Zeit sind die Gebdude verschlossen zu halten.

(3) Die Gffnungszeiten der Bibliothek sind separat geregelt
und werden durch Aushang bekarnt gegeben.

§ 4 pflichten der Benutzer

(1) Jeder Benutzer hat sich sa zu verhalten, dass die Sicherheit
und Ordnung der Einrlchtungen, Grundstiicke, Gebdude und
Rdume nicht gefdhrdet ist und dass sich keine Beeintrachti-
gung des Lehr-, Lern-, Forschungs- und Geschiftsbetriebes
sowie sonstiger genehmigter Veranstaltungen und der Ver-
waltungsarbeit ergibt.

(2) Ldrmschutz- und Umweltschutzbestimmungen zur Rein-
haltung der Luft, des Abwassers und des Bodens sind sargfil-
tig einzuhalten,

b. teaching staff shall be responsible for authorizing access to
any seminar rooms or classrooms used by them for the dura-
tion of the class in question

¢. department heads shall be respansible for authorizing
access to the facilities of which they are in charge

d. the head of facility management or any employees desig-
nated by her or him for this purpose shail be responsible for
authorizing access to the facilities, grounds, buildings, and
rooms of which they are in charge

e. the event coordinator shall be responsible for authorizing
access ta indeor or outdoor events

f. security guards and janitorial staff

(4) In the case of third party events (e. g. guest lectures), the
third party (e. g. the guest lecturer) shall be subject to the
decisions on access rights taken by ESMT and shall follow the
instructions of the relevant ESMT employees (see para. 3 of
this article). The third party/guest lecturer shall have no au-
tharity over ESMT staff members In this regard. In all other
aspects, the general and technicai terms and conditions of use
for events apply.

(5) The ESMT managing directors or head of facility manage-
ment shall be entitled to bring charges for trespassing. In the
event of imminent danger, this entitlernent shall be extended
to all designated representatives as per Para. 1 and Para. 3 of
this article.

(6) Only the ESMT managing directors are entitled to har
people from the premises for more than 24 hours.

§ 3 Opening hours

(1) With the exception of special events and insofar as there
are no other regulations to the contrary, the opening hours for
ESMT facilities, grounds, buildings, and rooms shall be as
*follows:

Administration Building:

Monday to Sunday without time limitations

Learning Center:

Monday to Friday 5.00 am - 12.00 am (midnight)
Saturdays, Sundays, Holidays 8.00 am - 12.00 am (midnight)

(2) Different hours may be stipulated separately for individu-
al buildings. The bulldings shall be kept locked outside of

these hours,

(3) The Information Center apening hours shall be regulated
separately and shall be displayed an notices.

ESMT BERLIN



§ S Nutzung der Riume

(1) Einrichtungen, Grundstiicke, Gebdude und Rdume der
ESMT sind kein ffentlicher Raum. thre Nutzung ist ausschlief-
lich den Benutzern varbehalten.

{2) Hochschulfremden Personen ist der Aufenthalt auf dem
Campusgeldnde ohne Genehmigung nicht gestattet.

(3) Besucher und Gdste der ESMT sind verpflichtet, sich an der
Rezeption anzumelden (Foyer Schlossplatz oder Eingangsbe-
reich Breite StraRe). Im Ubrigen gelten dle ,Hinwelse zum
Umgang mit Besuchern und Dienstleistern”.

(4) Einrichtungen und Gerite sind pfleglich und so zu behan-
deln, wie inre Zweckbestimmung es veriangt. Auf die Einhal-
tung von Sauberkeit und Hygiene in sdmtlichen Rdumen,
Gangen, Treppenhdusern - und insbesondere in Sanitdrberei-
chen und Kaffeekiichen - ist zu achten,

(5)Die Mitnahme von Speisen und Getrdnken in Horsdle und
Seminarbereiche — abgesehen von Mineralwasser — ist nicht
gestattet. In Einzelfdllen konnen Ausnahmen von der
Geschaftsfihrung ader von der Leitung Facility Management
genehmigt werden,

(6) Das Entfernen oder Austauschen von Einrichtungs- und
Ausstattungsgegenstdnden ist nicht gestattet.

(7) Miill ist zu vermeiden. M{ill- und Abfallprodukte girfen nur
in die fiir die jewellige Abfallart vargesehenen Entsorgungs-
behalter gefullt werden.

{8)Mit Energie ist sparsam umzugehen. Bei Verfassen der
Raumlichkelten ist die Beleuchtung auszuschalten.

(9) Bei Verlassen der Rdumlichkeiten sind Tiren, Fenster und
Wasserentnahmesteilen grundsétzlich zu schlieGen. Benutzer
haben dariiber hinaus sicherzustellen, dass Fenster bei Regen,
Sturm und Schneefall rechtzeitig geschlossen werden. Widri-
genfalls haften die Benutzer der Raume fiir mogliche Schaden,
insbesondere Fensterglasbruch, Wasserschaden oder Falge-
schaden.

(10) Zur Vermeidung von Warmeverlusten sind Tiiren und
Fenster wéhrend der Heizperiode moglichst geschlossen zu
haiten. Das kurzzeitige {wenige Minuten lang) Offnen eines
oder mehrerer Fenster (sog. StoBliften) kann unbeschadet
davon mehrmals taglich durchgefihrt werden.

(11) Aushdnge und Plakatierungen sind ohne Ricksprache
mit der Geschdftsleitung bzw. der Leitung Facility Manage-
ment in den Gebduden nicht erlaubt. Sie bleiben ferner auf
genehmigte Schaukasten beschrankt.

§ 4 User responsibilities

(1) All Users shall conduct themselves in such a manner as to
avoid jeopardizing the security and order of the facilities,
grounds, buildings, and rooms and avold impeding teaching,
learning, research, and business activities, administrative
work, or any other authorized events being held on site.

(2) Noise pollution regulations and environmental regulations
pertaining to air pollution, sewage, and soil poilution are to be
strictly observed.

§ S Use of premises

(1) ESMT facilities, grounds, buildings, and rooms are private
premises. Their use is solely reserved for designated Users.

(2) Unauthorized entry to the campus grounds by persans
who are nat members af the School is strictly prohibited.

(3) All visitors and ESMT guests are required to report to re-
ception upon arrival (either in the fayer of the Schlossplatz
building or at the entrance to the Breite StraRe building).
Thereafter, the ,Guidelines on Visitors and Service Providers”
apply.

(4) All equipment and devices shali be handled with care and
in accordance with their specific purpose. Users shouid ensure
that all rooms, corridors, staircases, and especially sanitary
facilities and coffee kitchens are kept in a ciean and hygienic
condition.

(5) with the exception of minerat water, no food or drink may
be taken into auditoria or seminar rooms. Individual excep
tions fo this rule may be authorized by the ESMT managing
directors or the head of facility management.

{6) Na equipment or furnishings may be removed or swapped
around.

(7) Littering is prohibited. Litter and waste products shalt orly
be disposed of in the correct bins provided for the type of
waste in question.

(8} Efforts should be made to keep energy consumption to a
minimum. Users should switch the lights off when they leave
a room.

(9) Users should ensure that doors and windows are securely
shut and all taps are properly turned off when they leave a
room. Users are aisc required to make sure that all windows
are closed promptly in the event of rain, high winds, or snow.
Failure to do so will result in the Users of the room being held
liable for any damage, especiaily broken window panes, water
damage, or any further damage resulting from the above.
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(12) Sanitdts- und Ruherdume (UG Verwaltungsgebdude,
Raum 00.5, UG Learning Center, Raum 00.52) sind weder als
Arbeits- noch als Schlafrdume nutzbar.

(13) Ubernachtungen auf dem Campusgelidnde sind generell
nicht gestattet.

(14) Das Fahren mit Radern, Tretrollern, Inline-Skates, Skate-
boards und dhnlichem innerhalb der Gebdude ist nicht gestat-
tet.

(15) Das Abstellen von Fahrrddern ist nur in den dafiir vorge-
sehenen Fahrradstandern erlaubt. Das Anlehnen an Hauswan-
den sowie das Abstellen in Fluchtwegen, auf Rasenflichen
und in den Gebduden sind grundsatzlich untersagt.

(16) Das Abstelien und Lagern von Gegenstinden und Pflan-
zen in Verkehrswegen bedarf der vorherigen Genehmigung
der Leitung Facility Management. Vor Notausgangen und in
Fluchtwegen ist es generell verboten,

(17) Die Betreibung privater technischer Gerdte erfolgt auf
eigene Gefahr und auf eigene Haftung des Benutzers. Sie mis-
sen dem technischen Sicherheitsstandard entsprechen. Die
Nutzung von privaten Heizgerdten sowie von Tauchsledern,
Wasserkochern, Mikrowellen, Heizplatten etc. ist verboten.
Soweit private Rundfunkempfanger aufgestelit werden, hat
der Benutzer diese beim Beitragsservice von ARD ZDF anzu-
melden,

(18) Bel Nutzung durch Fremdfirmen {z. B. bei Veranstaltun-
gen) kdnnen abweichende Regelungen durch die Geschifts-
fiihrung oder die Leitung Facility Management getroffen
werden.

(19) Betteln und Hausieren ist verboten

§ 6 Priventlon Alkohol- und, Drogenmissbrauch sowie
Tabak-Konsum

Im Allgemeinen gelten die folgenden Gesetze: das Jugend-
schutzgesetz, das Strafgesetzbuch, § 323a, und das Betiu-
bungsmittelgesetz.

(1) Wenn Alkohol auf dem Campus konsumiert wird, muss dies
stets in verantwortungsbewusster Weise geschehen und darf
die Sicherheit des Betroffenen oder anderer nicht gefihrden,
Ubermifiger  Alkoholkonsum kann gefshrlich  fir die
Gesundheit sein.

(2) Jeder illegale Drogenkonsum ist auf dem Campus verbaten,
einschlieBlich der Herstellung, des Verkaufs, des Vertriebs, der

Verteilung, des Besitzes oder der Verwendung von Drogen auf
dem Campus.

(10) In order to prevent heat loss, doors and windows should
be kept shut whenever possible while the heating is on.
Not with standing the above, one ar more windows may be
briefly apened (for a few minutes) several times a day in order
to air the rooms,

(11) Notices and posters may not be hung inside the buildings
without the priar approval of the ESMI managing directors or
the head of facility management. Furthermore, they may only
be hung on approved display boards.

(12) First-aid and rest rooms (room 00.5 in the basement of
the administration building, raom 00.52 in the basement of
the Learning Center) may nat be used for working or sleeping.

(13) Spending the night on campus grounds is generally
prohibited.

(14) Use of bicycles, scocters, rollerblades, skateboards, or the
like is not permitted inside any of the buildings.

(15) Bicycles may only be left in the bicycle stands provided.
Under no circumstances may bicycles be left standing against
the walls of buildings, blocking escape routes, on the grass, or
inside any of the buildings.

(16) Temporary or permanent positioning of any objects or
plants along thoroughfares requires prior authorization by
the head of facility management and is always prohibited in
front of emergency exits and in escape routes.

(17) Users of privately-owned appliances de so at their own
risk and are liable for any damage. All such appliances must
comply with the relevant technical safety standards. Use of
privately-owned heaters, immersion coils for boiling water,
electric kettles, microwaves, etc. is prohibited. Any private
radio receivers that are installed should be registered by the
user with the ARD/ZDF (Beitragsservice).

(18) The ESMT managing directors or the head of facility man-
agement may issue alternative regulations for any external
companies using the premises (e.g. during events).

(19) Begging and hawking are prohibited.

§ 6 Alcohol and Drug Abuse Prevention and NON-Smoking
Policy

In general the following German Acts apply: the Youth Protec-
tion Act (Jugendschutzgesetz), the Criminal Code (Strafge-
setzbuch), §323a, and the Narcotics Act (Betdubungsmit-
teigesetz).

(1) if alcohol is consumed on campus, it must always be done
in a responsible manner which does not endanger the safety
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(3) Hat ein alkoholisierter oder in sonstiger Weise berauschter
Mitarbeiter, Student oder Dritter einen Unfall auf dem Campus
oder - wenn Arbeitnehmer oder Studierende betroffen sind -
hat auf dem Weg von oder zum Campus einen Unfall, kann ein
Versicherer (z. B. die Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung)
die Deckung verweigern.

(4) Wenn Alkohol oder Drogen der Grund fiir einen Unfall sind,
kann dies Folgen fir den Unfallverursacher in Bezug auf
Arbeitsrecht, Strafrecht und Zivilrecht haben.

(5) Auf dem Campus gilt in allen Rdumen ein uneingeschrank-
tes Rauchverbot. Das Rauchen ist lediglich in den ausgewiese-
nen Raucherbereichen im Freien gestattet. Zigarettenabfalie
miissen in den dafiir vorgesehenen Abfallbehditern entsorgt
werden.

(6) Fiir Informationen lber Beratungsdienste kdnnen sich die
Studierenden an das jeweilige Programmbiiro wenden. Mitar-
beiter kdnnen auf die Personalabteilung oder den Compliance
Officer der ESMT zugehen.

§ 7 Schiiissel- und Kontrollkartenvergabe sowle deren
Verwaltung

(1) Die Schliisselvergabe, die Vergabe der Zutrittskontroll-
karte sowie dle Fiihrung der diesbeziglichen Evidenz erfolgt
durch das Facility Management.

(2) Der Erhalt eines Schliissels bzw. der Zutrittskontrollkarte
ist durch Unterschrift zu bestdtigen. Durch die geleistete
Unterschrift verpflichtet sich der Benutzer:

a. den erhaltenen Schilissel bzw. die erhaltene Zutrittstritts-
kontrollkarte in keinem Fall anderen Personen zu Uberlassen,;

b. keine Nachfertigung des Schlussels bzw. der Zutrittskont-
rolikarte durchfiihren bzw. durchfiihren zu lassen;

¢. einen eventuellen Verlust unverziiglich dem Facility Manage-
ment zu melden;

d. den Schliissel bzw. die Zutrittskontrollkarte bei Ausschei-
den aus dem Dienstverhdltnis {(bzw. Beendigung der Tatlg-
keit) unaufgefordert und unverziglich zuriickzugeben.

im Falle des Verlustes eines Schliissels ist Kostenersatz zu
leisten. Die Hohe des Kostenersatzes wird von der Geschafts-
fihrung unter Berlicksichtigung des konkreten Einzelfalles
festgelegt. Bei Verlust der Zutrittskontrollkarte ist dies unver-
ziiglich dem Facility Management zu melden, damit diese
gesperrt werden kann,

§ 8 SchlieRfédcher

(1) Die vorhandenen SchlieRfdcher im Haupteingangsbereich
am Schlossplatz konnen von jedem Benutzer flir die Dauer

of the individual concerned nor that of others. Excessive
alcohol consumption can be hazardous to ane's health,

(2) Any illegal drug use is prohibited on campus, including the
manufacture, sale, distribution, dispensation, possession, or
use of drugs on campus

(3) If an alcoholic or otherwise intoxicated emplayee, student,
or third party becomes invoived in an accident on campus or -
if employees or students are affected - on the way fram or to
the campus, an insurer (e.g. the German Social Accidents
insurance) may refuse coverage.

{4) If alcohol or drugs are cause of an accident, this can have
consequences for the person causing the accident in terms of
emplayment law, criminal law, and civil law,

(5) Smoking is strictly prohibited at all times inside all campus
buildings. Smoking is only permitted in the designated out-
door smaking areas. Cigarette stubs must be disposed of in
the waste containers provided for this purpose.

(6) For any information cancerning counseiling services,
students should contact the relevant program office for refer-
ral. For employees, the human resources department of ESMT
as well as the Campliance Officer may be approached.

§ 7 Issuing and handling of keys and access control cards

(1) Facility Management is respansible for issuing keys and
access control cards and for keeping the corresponding
records.

{(2) Any person issued with a key-access control card shall be
required to sign for it upon receipt. By providing their signa-
ture, the Users agree:

a. not to entrust their key-access control card to any other
person under any circumstances;

b. nat to make copies or have copies made of their key-access
control card;

¢. to report any losses immediately to Facility Management;

d. to return the key/access control card immediately and with-
out prompting upon termination of their contractua! relation-
ship (3 termination of employment).

In the event of a key being lost, the cost of a replacement shall
be payable. The ESMT managing directors shall determine the
exact amount payable on a case-by-case basis. In the event of
an access control card being lost, Facility Management shaould
be notified immediately so that the card can be biocked.
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seines Aufenthaltes auf dem Campusgeldnde in Anspruch
genommen werden. Ein SchlieRfachschiiissel kann an der
Rezeption Schlossplatz unentgeltlich ausgeliehen werden.

(2) Die SchileBficher in den studentischen Arbeitsbereichen
stehen den Studierenden fiir die Dauer ihres Studiums unent-
geltlich zur Verfligung. Fiir die Vergabe der Schllissel ist das
jeweilige Pragrammblro zustandig. Ebenso fiir Schlisseler-
satzbeschaffungen.

(3) Die SchlieBtdcher sind zu einem vorher angekindigten
Termin (in der Regel am Jahresende) zu 6ffnen, zu leeren und
fiir den Gebrauch durch Nachfolgenutzer freizugeben.

§ 9 Fundsachen

Fundsachen sind ohne Riicksicht auf Wert des Fundgegen-
standes unverziglich dem Facility Management oder dem
Rezeptionsdienst am Schlossplatz auszuhdndigen. Ein An-
spruch auf Finderlohn besteht nicht.

§ 10 Parkordnung

(1) Das Parken auf dem Geldnde ist grundsatzlich kosten-
pflichtig, eine Ausnahme bilden die ausgewiesenen Besucher-
und Anlieferungsstelifidchen.

(2) Fur das Abstellen van Kraftfahrzeugen auf dem ESMT
Geldnde gelten die Bestimmungen der Strallenverkehrsord-
nung, der Stralenverkehrszulassungsordnung sowie die ESMT
Parkordnung in der jeweils gliltigen Fassung.

(3) Das Abstellen von Privatfahrzeugen erfolgt auf eigene
Gefahr.

§ 11 Tiere

(1) Das Mitfiihren von Tieren in die Gebdude ist grundsitzlich
untersagt.

{2) Ausnahmegenehmigungen erteilt die Leitung Facility
Management,

(3) Hunde sind auf dem AuBengeldnde an der Leine zu flihren,
Hundefakalien sind durch den Hundehalter sofort zu besei-
tigen.

(4) Das Fittern von Tieren (z. B. von Vdgeln, Katzen etc.) in
ader in unmittelbarer Umgebung von Gebduden ist untersagt.

§ 12 Foto-, Film- und Fernsehaufnahmen
Foto-, Film- und Fernsehaufnahmen auf dem Campus bediir-

fen der vorherigen Genehmigung. Die Genehmigung ist in
schriftlicher Form bei der Pressestelle der ESMT zu beantragen.

§ 8 Lockers

(1) The lockers provided (in the cloakrooms at the main
Schlossplatz entrance) may be used by all Users for the dura-
tion of their stay at the campus. Keys to the lockers may be
barrowed free of charge from the reception desk at
Schlossplatz,

(2) The safe-deposit boxes in the student work areas are
available to the students for the duration of their study free
of charge. For the assignment of the keys, the respective pro-
gram office is responsible, Likewise for key procurements,

(3) Lockers shall be opened, emptied, and made available for
subsequent Users at a previously agreed date (which is usual-
ly be at the end of each year).

§ 9 Lost property

Any lost articles should be immediately handed in to Facility
Management ar the reception desk at Schlossplatz irrespec-
tive of their value. No rewards may be claimed for handing in
last property.

§ 10 Parking Regulations

(1) Parking on-site is at all times subject to a charge with the
exception of the designated visitor parking spaces and deliv-
ery bays.

(2) Parking of motar vehicles on ESMT premises is regulated
by the most recent versions of the Road Traffic Regulations
(StraRenverkehrsverordnung), Road Traffic Licensing Regula-
tions (Straenverkehrszulassungsordnung), and the ESMT
Parking Regulations.

(3} Private vehicles are parked at the owner’s risk.
§ 11 Animals

(1) Animais may not be taken into any of the buildings in
general.

(2) Exception permits shall be issued by the head of facitity
management.

(3) Dogs should be kept on a lead at ali times in the outdoor
areas of the premises. Ali dog waste should be disposed of

immediately by the owner.

(4) Feeding of animals (e.g. birds, cats, etc.) inside or in close
proximity to any building is prohibited.
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§ 13 Schdden und Schadensmeldung

(1) Flr alle Benutzer besteht die Verpflichtung darauf zu ach-
ten, dass Sch@den jeglicher Art, wie durch Sachbeschadigung,
Dlebstahl oder Feuer, vermieden und dass die Einrichtungen
ordnungsgemall und entsprechend ihrer Zweckbestimmung
benutzt werden.

(2) Offenbare Midngel, Einbriiche und Diebstdhle sowie Scha-
den an Gebduden, Einrichtungen, Gerdten usw. sind unverziig-
lich durch den Benutzer an das Facility Management, die tech-
nische Objektleitung (WISAG) oder an den Rezeptionsdienst
zu melden.

§ 14 Haftung

(1) Oie Haftung der ESMT ist mit Ausnahme von Personen-
schiden auf Vorsatz und grobe Fahrldssigkeit beschrankt.

(2) Persdnliche Gegenstdnde sind vom Benutzer gesichert
aufzubewahren. Die ESMT haftet nicht fr privat eingebrachte
Gegenstinde bzw. verlorengegangenes Eigentum.

(3) Bei selbstverschuldeten Unfailen oder bel Nicht-beachtung
der Hausordnung haftet die ESMT nicht fiir auftretende Scha-
den (hierzu siehe auch § 6).

(4) Jeder Verursacher haftet bei mutwilligen Beschadigungen
oder Beschmutzungen von Gebduden und Inventar und hat
den Schaden nach den gesetzlichen Bestimmungen zu erset-
zen.

§ 15 Informationspflicht bei Verstélen gegen die
Hausordnung

Bei VerstdBen gegen die Hausordnung ist unverziglich das
Facility Management, die technische Objektleitung (WISAG)
oder der Rezeptiansdienst zu informieren.

§ 16 Ergdnzende Bestimmungen

Auf die Einhaltung der aligemeinen Veorschriften des Unfall-,
8rand- und Ordnungsrechts wird hingewiesen, ebenso auf die
Aligemeinen und Technischen Nutzungsbedingungen fir Ver-
anstaltungen und auf die Hinweise zum Umgang mit Besu-
chern und Dienstleistern.

§ 12 Photography, film and TV recordings

Any phatographs or film and TV recordings on the Campus
require prior authorization. Applications must be made in
writing to the ESMT Press Offlce.

§ 13 Damage and reporting damage

(1) Ali Users are required to take care to prevent damage of
any kind, e.g. criminal damage to property, theft, or fire, and
to use the facilities in accordance with the regulations and

with their purpose.

(2} Should Users become aware of anything missing, of any

obvious break-in or theft or of any damage to buildings, facit-

ities, equipment, etc., they should report it immediately to
Facifity Management, the property manager (WISAG), or the
reception desk.

§ 14 Liability

(1) With the exception of personal injuries, ESMT’s liability is
canfined to damage caused with intent or grass negligence.

(2) Users should ensure that their personal effects are stored
securely. ESMT accepts no liability for personal property
brought onto the premises or any lost property.

(3) ESMT accepts no liability for any damage occurring as a
result of accidents for which the victim is to biame or failure

to comply with the House Rules (see § 6, too).

(4) Parties responsible for causing willful damage to buildings

or their contents or for willfully causing said buildings or con-

tents to become dirty shall be required to replace or repair the
damage caused in accordance with the celevant law.

§ 15 Information Qbligation in case of Viclations of House
Rules

Violations of the House Rules should be reported immediately
to Facility Management, the property manager (WISAG}, or
the receptian desk.

§ 16 Supplementary provisions

Attention is drawn 10 the requirement to comply with the
general provisions of accident law, fire safety regulations, and
regulatory law as well as to the general and technical terms
and conditions of use for events and the Guidelines on Visitors
and Service Praviders.

ESMT BERLIN
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Die ESMT Parkordnung ist Bestandtell der ESMT
Hausordnung.

§ 17 Geltungsbereich

(1) Diese Parkardnung gilt fur alle Parkpldtze, die sich im
Besitz der ESMT GmbH (Campus Berlin) befinden,

(2) Die Bestimmungen dieser Parkordnung gelten fiir alle Ver-
kehrsteilnehmer vom Einfahren in den Campus- und Park-
platzbereich bis zum Verlassen des Campus- und Parkplatz-
bereichs.

§ 18 Alligemeine Verkehrsregeln

(1) Auf dem Campusgeldnde gelten die Bestimmungen der
StraBenverkehrsordnung (StvO) und der Strallenzulassungs-
ordnung in lhrer jeweils gliltigen Fassung soweit diese Park-
ordnung keine abweichenden Regelungen enthdlt. Hinweis-
schilder sind zu beachten.

(2) Safern keine anderen Geschwindigkeitsbegrenzungen vor-
gegeben sind, diirfen die Verkehrsteilnehmer auf dem
Campusgeldnde nur Schrittgeschwindigkeit fahren.

(3) Das Parken ist nur auf den hierfiir gekennzeichneten und der
jeweiligen Nutzgruppe zugewiesenen Parkflichen gestattet.
Ausgenommen sind Lieferanten-, Service- und Baustellenfahr-
zeuge ausschliellich zur Erflillung ihres Auftrages. Das Parken
auf Mitarbeiter-Parkpidtzen ist nur gestattet, sofern der Park-
platz vam Nutzer ordnungs-gemaf angemietet wurde.

(4) Die Zufahrt flr Feuerwehr-, Rettungs-, Einsatz- und Ent-
sorgungsfahrzeuge sowie Fahrzeuge der Berliner Wasserbe-
triebe ist unbedingt freizuhalten, ebenso Notausginge,
Gebaudeeinfahrten und die gekennzeichneten Stellfldchen.

(S) Fir Schwerbehinderte sind Sonderparkplatze ausgewiesen.

(6) Fahrrader sind an Fahrradstiandern, soweit diese vorhan-
den sind, abzustellen. Das Anlehnen an Hauswdnden sowie
das Abstellen in Fluchtwegen oder auf Rasenfldchen ist nicht
gestattet.

(7) Motorrdder, Mopeds oder Mofas sind auf den dafiir
gekennzeichneten Platzen so abzustellen, dass sie keine
Gefahr oder Behinderung fiir den Verkehr darstellen.

(8) Die ESMT ist weder zur Bewachung der abgestellten Fahr-
zeuge noch zur Reinigung, Schneerdumung oder Streuung von
Parkfldchen verpflichtet.

(9) Das Betanken, die Durchfihrung von Instandsetzungs-
und Reinigungsarbeiten, das Abstellen nicht zugelassener
oder defekter Fahrzeuge sowie das Abstellen von Anhdngern
ist nicht gestattet.

The ESMT Parking Regulations is an component from the
ESMT House Rules

§ 17 Scope

(1) The Parking Regulations shall apply to all parking spaces
that belong to ESMT GmbH {Berlin campus).

(2) The Parking Regulations shall apply to all drivers from the
moment they enter the campus and parking facilities until
such time as they leave them.

§ 18 General traffic regulations

(1) The most recent versions of the Road Traffic Regulations
(StraBenverkehrsverardnung - StVQ) and the Road Traffic
Licensing Regulations (Stralenverkehrszulassungsordnung)
shall be applicable on campus premises unless atherwise stip-
ulated by these Parking Regulations. All road signs must be
duly observed.

(2) Unless any other speed limit is indicated, drivers shall
always drive at walking pace while an campus premises.

(3) Parking is only permitted inside marked parking spaces.
Users may only park in spaces designated for their user group.
Delivery, service and construction site vehicles are exempt
from this rule only insofar as they are parked in performance
of their duty. Parking in employee parking spaces shali only be
permitted if the user has rented the space in accordance with
the relevant regulations.

(4) Access should be kept free at ail times for vehicles belong-
ing to the fire service, emergency services, police force, waste
disposal service and Berliner Wasserbetriebe (water compa-
ny). Access to all emergency exits, building entrances and
marked parking spaces shall likewise be kept free at all times.

(5) Marked disabled parking spaces are available for disabied
drivers.

(6) Bicycles shall be left in bicycle stands where these are
available. Bicycles may not be left standing against the walls
of buildings, blocking escape routes or an the grass.

(7) Motorcycles, mopeds and scooters shall be parked in the
designated areas in such a way as to ensure that they do not
pose a danger or cause an obstruction to traffic,

{8) SMT ist not responsible fart he surveillance of parked
vehicles or for cleaning, removing snow from or gritting park-
INg spaces.

(9) Refuelling of vehicles, carrying out of maintenance work,

parking of unauthorized vehicles, abandoning of broken-down
vehicles and parking of trailers are prohibited.
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§ 19 Einfahrts- und Parkberechtigung

(1) Parkberechtigt sind grundsdtzlich alle ESMT Mitarbeiter
sowie Besucher der ESMT (Regelungen Besucher siehe § 21).

(2) ESMT Mitarbeiter missen die Parkplatzanmietung schrift-
lich beim Facility Management beantragen.

(3) Die Mindestlaufzeit einer Stellplatzanmietung betrdgt el-
nen (1) Monat und beginnt grundsatzlich zum Monatsersten.

(4) Die Vergabe bzw. die Vermietung freier PKW-Stelipldtze
erfolgt in der Reihenfolge der Antragseinginge bzw. bei
grolerer Nachfrage durch Losentscheid.

(5) Oie Parkberechtigung Ist nicht Uibertragbar.

(6) Bei Beendigung des Mietverhditnisses ist das ausgehan-
digte Zugangsmedium (Hoftordffner) unaufgefordert beim
Facility Management (Hausmeister) abzugeben.

(7) Bei Verlust oder Beschddigung des Zugangsmediums
(Hoftoroffner) werden die Kosten flr die Ersatzbeschaffung in
Hohe von zurzeit netto 50,00 € in Rechnung gesteilt.

(8) Aufgrund der begrenzten Anzahl der zur Verfligung
stehenden Parkfldchen, kann Studenten der Degree-Program-
me und Teilnehmern der Executive Education-Programme kein
Stellplatz angeboten werden.

(9) Nach mdglichkeit erhalten schwangere Mitarbeiterinnen
bis zu Beginn des Mutterschutzes unentgeltlich einen Park-
platz. Ebenso Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die aus ge-
sundheitlichen Griinden auf einen Parkplatz angewiesen sind.
Die Abteilung Personnel Administration priift die Aniiegen.

§ 20 Parkgeblihren

Der monatliche Mietpreis fiir einen PKW-5Stellplatz ist beim
Facility Management oder in der Abteilung Personal Adminis-
tration zu erfragen. Die Parkgebiibren werden manatiich von
der Gehaltsabrechnung abgezogen

§ 21 Besucher- und VIP-Parkpldtze

(1) Parkpldtze fiir Besucher werden durch das Facility
Management bzw. durch den Rezeptionsdienst Breite Strale
freigegeben. Die Beantragung erfolgt per E-Mail unter Angabe
des Grundes, der Parkdauer und nach Moglichkeit des Fabhr-
zeugkennzeichens.

{2) Mitarbeiter ohne Parkberechtigung diirfen, bei nachgewie-
sener dienstlicher Notwendigkeit und Verfligbarkeit von Stell-
platzen, in Ausnahmefdllen auf einem Besucherparkplatz
parken. in diesem Fall ist die Parkflache bis Dienstende zu
verlassen, Die Freigabe erfolgt durch das Facility Management
bzw. durch den Rezeptionsdienst Breite Stralle.

§19 Access and parking rights

(1) All employees of and visitors to ESMT are in principle enti-
tled to use the parking facilities (see § 21 for visitor regula-
tions).

(2) ESMT staff wishing to rent a parking space shall apply in
writing to Facility Management.

(3) The minimum period for which a parking space may be
rented is one (1) month and this period shatl, as a rule, begin
on the first of the month.

(4) Available car parking spaces shall be ailocated or rented to
applicants on a first-come-first-serve basis or by lottery in the
event of high demand.

(5) Parking rights are non-transferable.

(6) Upon termination of the rental contract, the access medi-
um issued to the user (electronic gate opener to the Court-
yard) shall be returned without prompting to the caretaker at
facility Management.

(7) In the event o floss of or damage to the access medium
(electronic gate opener to the courtyard), the user shall be
ltable for the cost of a replacement which currently stands at
50,00 € (net).

(8) In view of the limited number of parking spaces available,
we regret that we are unable to offer parking spaces to
Dregree Programme students and participants in the Execu-
tive Education Programme,

(9) Where possible, pregnant employees shall be allocated a
parking space at no cost until the commencement of their
maternity leave, The same shall apply to employees requiring
a parking space on health grounds. The Personnel Administra-
tion department shall consider applications in this regard.

§ 20 Parking fees

The monthly rental fee for car parking spaces will be named
an confirmed by Facility Management or Personnel Adminis-
tration on request. parking fees shali be deducted from
employees' salaries on a monthly basis.

§ 21 Parking spaces for visitors an VIPs

(1) Visitor parking spaces shall be allocated by facility
Management or by the reception desk at Breite Strafe.
Applications should be submitted by e-mail and should
include the reason that a parking space is required, how long
the space will be required for and, where possibile, the vehicle
registration number.

ESMT BERLIN
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(3) Uber die Vergabe der VIP-Stelifiachen (Parkplitze hinter
dem Campus Restaurant / Learning Center) entscheidet das
Sekretariat der Geschaftsfiihrung oder die Leitung des Facility
Managements.

§ 22 VerstoBl gegen die Parkordnung

(1) Beim VerstoB gegen die Parkordnung kann die Parkbe-
rechtigung entzogen und das Mietverhaltnis fristlos gekiin-
digt werden.

(2) Fahrzeuge, die in Feuerwehrzufahrten, unberechtigt
auf einem Schwerbehindertenparkplatz oder allgemein ver-
kehrsbehindernd abgestelit sind, werden auf Kosten des
Fahrzeughalters abgeschleppt.

§ 23 Haftung
(1) Die Benutzung der Parkplatze erfolgt auf eigene Gefabr,

(2) Fir durch Dritte oder hdhere Gewalt (z. B. Wetterereignis-
se) verursachte Schaden an den geparkten Fahrzeugen sowie
das Abhandenkommen eines Fahr-zeugs oder anderer Gegen-
stdnde am oder im Fahrzeug, lUbernimmt die ESMT keine
Haftung.

(3) Die Parkberechtigten haften fiir jeden Schaden, der der
ESMT durch ordnungswidriges Abstellen des Fahrzeugs ent-
steht.

§ 24 Gleichstellungsklausel

Status- und Funktionsbezeichnungen in dieser Ordnung gel-
ten gleichermaRen in weiblicher wie in ménnlicher Form.

§ 25 Inkrafttreten

Die Aligemeine Hausordnung flr Elnrichtungen, Grundstiicke,
Gebdude und Raumlichkeiten der ESMT auf dem Campus Ber-
lin sowie die Parkordnung treten mit dem Datum ihrer Unter-
zeichnung in Kraft.

Prof. Jérg Rocholl, PhD (President}

-,r\\m.‘ 2 (9

(2) Provided that spaces are available, employees who are not
normally entitled to use the parking facilities may park in a
visitor parking space under exceptional circumstances and if
they are able to demonstrate that they need to do so for rea-
sons pertaining to their work. in these cases, the parking
space shall be vacated as soon as they have concluded the
work in question. Spaces shall be allocated by Facility Manage-
ment or by the reception desk at Breite StraRe.

(3) VIP Parking spaces (parking spaces behind the campus
restaurant / Learning Center) shall be allocated by the Gener-
al Management Office or by the Head of Facility Management.

§ 22 Violations of the Parking Regulations

(1) violations of the parking Regulations may lead to a user's
parking rights being revoked and his/her rental contract
being terminated without notice,

(2) Any vehicles left blocking fire service access, parked ille-
gally in a disabied parking space or parked in general 5o as to
cause an obstruction to traffic shall be towed away at the
owner’s expernse,

§ 23 Liability
(1) Users of the parking facitities do so at their own risk.

{2) ESMT accepts no liability for many damage to parked
vehicles caused by third parties or force majeure (e.g. bad
weather) ar for the loss of a vehicle or any other items on the
outside or inside of a vehicle,

(3) Parking space holders are liable for any damage suffered
by ESMT as a result of their vehicle being parked in a manner
that contravenes these regulations.

& 24 Gender equality clause

Any titles or positions referred to in these regulations shalf be
taken to refer equally to the feminine and masculine forms in
German.

§ 25 Entry into force

ESMT's General House Rules for Facllities, Grounds, Buildings

and Rooms on the Berlin campus and the Parking Regulations
come into force on the date on which they are signed.

Geprg Garlichs (CFO)
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