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ESMT BERLIN
HAUS. UND
PARKORDNUNG

Zur Gewlhrleistung elnes sicheren und geordneten Betrlebs

erlisst dle Geschiiftsf iihrung f olgende Hausordnun6.

Nach Artlkel 3 Absatz 2 des Grundgesetzes slnd Frauen und

Mdnner glelchberechtigt, Alle Personen- und Funktlonsbe-

zeichnungen in dieser 0rdnung gelten fiir Fraueo und Min-
ner ln glelcher Welse.

$1 Geltungsberelch

(1) 0iese Hausordnung gilt fiir alle Einrichtungen, 6rundsti.i-

cke, Gebiude und Riiume der ESMT au{ dem Campus Eerl{n

(Learning Center, Schlos5platz 1 sowie Verwaltungsgeblude.

Breite Stra8e I in 10178 Berlin), soweit in speziellen Benut-

zungsanordnungen nichts anderes getegelt ist.

(2) Sie gilt fi.ir alle Personen - im folgenden Benutzer

genannt -, die sich im riumlichen Geltungsbereich dieser Hau-

sordnung {! 1 Abs" 1) aufhalten. Benutzer sind Mitarbeiter.

Mitglieder der Fakultdt, Studierende, Veranstaltungs- und

S€minarteilnehmer sowie sonstige Besucher.

{3) Fi.ir einzelne Gebiude oder Gebiudeteile kdnnen aufgrund

einer separaten Genehmigung der Geschliftsfiihrung Sonder-

regelungen getrolfen werden.

(4) ln Eaubereichen {Learning Center, Gebiudelell ,A, 1,0G und

2.0G) gelten zusdtzlich dfe besonderen Vorschriften fijr 8au-

stellen.

{5) ln Balkonbereichen (LearninS Center, 1. und 2. OG) kommt

die Bauverordnung von Eerlin (BauO 3ln, Abschnitt 5, g 38)

zur Anwendung.

$ 2 Hausrecht

(1) Das Hausrecht wird von de. EsMT-Geschlftsfiihrung bzw.

der von ihr mit dem Hausrecht Beauftragten ausgetibt.

(2) Hausrecht bedeutet insbesondere die Entscheidung darti-

ber, wer die Einrichtungen,6rundstiicke, 6ebiude oder Riiume

der ESMT betreten darf.

{3) Hausrechtsbeauftra3te der ESMf-Geschiftsfiihrung sind

folgende Personen:

a. die Dekane fiir diejenigen Riume lhres Fachbereiches, die

diesen zur unmittefbaren NutrunS zugewiesen sind

b. die Lehrenden in den von ihnen benutzen Seminar-lUnter-

richtsriumen fijr die Dauer der Lehrveranstaltung

ESMT BERLIN
HCUSE RULES AND
PARKING REGULATICNS

The following House Rules have been lssued by the ESMT

managing directors in order to ensure that our premises are

used in a safe and orderly manner.

Artiele 3.2 of Germany's Constitution stipulates equal rights

for men and women. Any titles or positlons referred to ln
these House Rules shall be taken to refer equally to men and

women.

$1 Scope

(1) These House Rules apply to all ESMT Jacilities, grounds,

buildings, and rooms on the Bertin Campus (Learning Center,

Schlossplatz 1, and Adminis-tration Bullding, Breite StraBe 1,

10178 Eerlin) except where other special user regulations to
the contrary are in place.

(2) The House Rules app,y to all persons (hereinafter referred

to as Users) present in the locations that fall within their

scope as defined in $ 1.1. Users shall include employees,

faculty members, students, and seminar participants, and

other visitors.

(3) The ISMT rnanaging directerts may authorire separate

special regulations for individual buildings 0r parls thereof.

(4) ln areas where constru€tion work is being undertaken

{Learning Center, Area A, lst and 2nd floor} the special regu-

lations for building sites also apply.

(5) ln areas with balconies (Learning Center, lst and 2nd

floors), the Berlin Building Code Regu!ations (Bau0Bln,

Section 5,9 38) apply,

$ 2 Access rights

(1) Ihe ESMT mana8ing directors or their designated repre-

sentatives have the right to gtant ot deny access to the
prernises.

{2) Access rights refer in particirlar to the riSr}t to detetrnine

which persons shall be granted access t0 ESMT {acilities,

grounds, buildings, and rooms.

(3) rhe ESMI managing directon' designated representatives

regarding decisions relating to access rights are as follows:

a. deans shall be responsible for authorizing access t0 those

rooms in their faculties that are allocated for use by theit

areas.
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c. die Leiter der Einrichtungen der Hochschule ftir den Bereich

der jeweiligen Einrichtung

d. die teitung Facility Management bzw, die von ihr beaul-
tragten Mitarbeiter fijr die in ihrem Zustlndigkeitsbereich
gelegenen Einrichtungen, Grundstijcke, 6ebiiude und Riume

e. der Koordinator bei internen oder externen Veranstaltungen

f. der Wach- und SchlieRdienst

(4) Bei Fremdveranstaltungen unterliegt der Veranstalter

dem Hausrecht der ESMT, Oen Anordnungen der ESMT-

Beschtftigten (vgl. Absatz 3), ist Folge zu leisten. Der Veran-

stalter hat gegenuber dem von der ESMT eingesetzten perso-

nal kein Weisungsrecht. lm Ubrigen gelten die Allgemeinen

und Technischen Nutzungsbedingungen fiir Veranstaltungen.

(5i Das Recht zur Stellung einer Strafanzeige wegen Hausfrie-

densbruchs liegt bei der Geschdftsfiihrung oder der Leitung
Facility Management. Bei Gefahr im Verzug steht dieses Ree ht
jedem Berechtigten im Sinne des Absatzes 1 zu.

(6) Ein Hausverbot, das l5nger als 24 Stunden gelten soll.

kann nur von der Geschiftsfiihrung ausgesprochen werden.

! 3 dffnungsrelten

(1) Die Einrichtungen, Grundstijcke, Gebiude und RSume der

ESMT sind, von besonderen Veranstaltungen abgesehen und

soweit keine anderen Regelungen bestehen, wie folgt geiiff-
net:

Verwaltungsgebiude: ohne Einschrbnkung

Learning Center: Monloge bls Freitag 5:0A bis 24:AQ Uhr
Samstag, Sonntag und an Feiertagen 8:0A bis 24:0A Uhr

(2) Abweichende Regelungen in den einzelnen GebSuden sind

miiglich und werden gesondert festgesetzt. Au8erhalb dieser
Zeit sind die Gebiiude verschlossen zu halten,

(3) Oie Offnungszeiten der Eibliothek sind separat geregelt

und werden durch Aushang bekannt gegeben.

! 4 Pfllchten der Eenutrcr

( 1 ) Jeder Benutzer hat sich ro zu verhalten, dass die Sicherheit
und Ordnung der Einrichtungen. 6rundstiickg Gebiude und

Rdume nicht gefihrdet ist und dass sich keine Eeeintrichti-
gung des Lehr-, Lern-, Forschungs- und 6e:chiiftsbetriebes
sowie sonstiger genehmigter Veranstaltungen und der Ver-

waltungsarbeit erglbt.

(2) LHrmschutz- und Umweltschutzbestimmungen zi.rr Rein-

haltung der tuft, des Abwassers und des Bodens sind sorgfll-
tig einzuhalten.

b. teaching staff shall be responsible for authorizing access to
any semlnar rooms or classrooms used by them for the drira-
tion of the class in question

c. department heads shall be responsible for authorizing
access to the facilities of which they are in charge

d, the head of facility management or any employees desig-
nated by her or him for this purpose shall be responsible for
authorizing access to the facilities, grounds, buildin6s, and

rooms of which they are in charge

e. the eveot coordinator shall be responsible for authorizing
access t0 indoor or outdoor events

f. security guards and janitorial staff

(4) ln the case of third party events {e. g. guest lecturet). the
third party {e. g. the guest lecturer) shall be subject to the
decisions 0n access rights taken by ESMI and shall follow the
instructions of the relevant ESMT ernployees (see para. 3 of
this article). The third partylguest lecturer shall have no au-

thority over FSMT staff members ln this regard. ln all other
aspects, the general and teehnicai terms and conditions of use

for events apply.

(5) The FSMT managing director: or head cf facility manage-

ment shall be entitled to bring charges ior trespassing. ln the
event of imminenl danger, this entitlernent shall be extended
to all designated representatives as per Para. L and Para. 3 of
this arlicle.

(6) 0nly the ESMT managing direelors are entitled to ba.
people frorn the premises for more than 24 hours.

$ 3 Openlng hours

(1) With the exception of special events and insofar as there
are no other regulations to the contrary. the opening hours for
ESMI facilities, grounds, buildings, and rooms shall be as

'follows:

Administration Building:

Monday to Sundoy without time limitations
learning Center:

Monday to Friday 5.AA am - 1,2.A0 am (midnight)

Saturdays, Sundays, Halidays 8.AO am - 12.0Q sm (midnight)

(2) Different hours may be stipulated separately for individu-

al buildings. The buildings shall be kept locked outside of
these hours.

(3) The lnformation Center opening hours shall be regulated

separalely and shall be displayed on notices.

ESMT BERIIN



! 5 Nutzung der Riume

(1) Einrichtungen, Grundstijcke, Geb6ude und R5ume der

ESI'1T sind kein iiffentlicher Raum. lhre Nutzung ist au:schlieS-

lich den Eenutzern vorbehalten.

(2) Hochschulfremden personen ist der Aufenthalt auf dem

Campusgellnde ohne 6enehmigung nicht gegtattet.

( 3) Besucher und 65ste der ESM I sind verpflichtet, sich an der

Rezeption anzumelden (Foyer Schlossplatz oder Eingangsbe-

reich Ereite StrafJe). lm Obrigen gelten dle ,,Hinwelse zum

Umgang mit Besuchern und Dienstleistern".

(4) Finrichtungen und Geriite sind pfleglich und so zu behan-

deln, wie ihre Zweckbestimmung es verlangt, Auf die Einhal-

tung von Sauberkeit und Hygiene in semtlichen R5umen,

6ingen, Treppenhdusern - und insbesondere in Sanitirberei-
qhen und Kaffeekiichen - ist zu achten,

$ 4 User responsibilitles

(1) All Users shall conduct iheaselves in sijch a rnanner as to

avoid jeopardieing the security and order of the facilities,

grounds, buildings, and rooms and avoid impeding teaching,

learnlng, research, and business activities. administrative

work, or any other au:horized events being held 0n site.

(2) Nolse pollution regulations and envlronmenttl regulations

pertaining to air pollution, sewage, and sctil pollution are to be

strictly observed.

$ 5 Use of premises

(1) ESMT facilities, grounds, buildings, and rooms are private

premises. Their use is solely reserved for designated Users.

(2) Unauthorized entry to the campur grounds by persons

who are not mernbers of the School is strictly prohibited.

(5)Die Mitnahme von Speisen und Getrlinken in Htlrslle und

Seminarbereiche * abgesehen von Mineralwasser * ist nicht

gestattet. ln Einzelfillen kbnnen Ausnahmen von der

Gescheftsfthrung oder von der LeitunB Facility ManaSement

genehmigt werden.

{5) Das Fntfernen oder Austauschen von Einrichtungs- und

Ausstattungsgegenstenden ist nicht gestattet.

{7) Miill ist zu vermeiden. Mrill- und Abfallprodukte dijrfen nur

in die fijr die leweilige Abfaliart vorgesehenen Entsorgu.lgs-

behSlter gefiillt werden.

(8)Mit Energie ist sparsam umzugehen. 8ei Verlassen der

Riiumlichkeiten ist die Beleuchtung aurzt/schalten.

(9) 8ei Verlassen der Riumlichkeiten sind Tiiren, Fenster und

Wasserentnahrnestellen grundsdtzllch zu schlie8en. Benutzer

haben daniber hinaus sicherzustellen, dass Fenster bei Regen,

Sturm und Schneefall rechtzeitig geschlossen werden. Widti-
genfalls haften die Benutzer der Rlume fiir m6gliche Sch)den,

insbesondere Fensterglasbruch, Wasserschliden oder Folge-

schlden.

(10) Zur Vermeidung von Warmeverlusten sind Tiiren und

Fenster wiihrend der Heizperiode mdglichst Seschlossen zu

halten. Das kurzzeitige (wenige Minuten lang) offnen eines

oder rnehrerer Fenster {sog. Sto8liiften) kann unbeschadet

davon mehrmals t;glich durchgefUhrt werden.

(11) Aushiinge und Plakatierungen sind ohne Riicksprache

mit der Geschiftsleitung bzw. der Leitung Facility Manage-

ment in den Gebluden nicht erlaubt. Sie bleiben ferner auf
genehmigte SchaukEsten besehrinkt.

(3) All visitors and ESMT guests are required to report to re-

(eption upon arrival (either in the foyer of the Schlossplatz

building or at the entrance to the Breite Stra8e buitding).

Thereafter, the ,,6uldelines on Visitors and Service Ptoviders"

apply.

(a) All equipment and devices shall be handled with care and

in accordance with their specif ic purpose. l"Jsers should ensure

that all rooms, corridors, staircases, and especially sanitary

facilities and cof{ee kitchens are kept in a ciean and hygienic

condition.

(5) With the exception of nrineral water, no food or drink rnay

be taken into auditoria or seminar rooms. lndividual excep

tions to this rule may be authorized by thc ESMT managing

directors or the head ol facility management.

i6) No equipment sr furnishings nay be removed or swaoped

around.

(7i Littering is prohibited. Litter and waste products shall oniy

be disposed of in the corect bins provided for thc type of

waste in question.

{B} Fffortr should be rnade to keep energy consumptlon to a

minimum. Users should switctr the llghts off when they leave

a r00m.

(9) User: should ensure that doors and windows are securely

shut and all taps are properly turned o{t when tney leave a

room. Users are aiso required to make sure that all windows

ate closed promptly in the event of rain, high winds, or snow.

Failure to do so will result in the Users of ihe room being held

liable for any darnage, especiaily broken window panes, water

derffiage, or any further damage resulting from the above.

ESMT 8€RtIN 4



{12) Sanitiits- und Ruheriiume (UG VerwaltungsgebHude,

Raum 00.5, UG Learning Center, Raum 00.52) sind weder als

Arbeits- noch als Schlafrdume nutzbar.

(11) t)bernachtungen auf dem Campusgel5nde sind generell

nicht gestattet.

(14) Das Fahren rnit Rlidern, Tretrollern, lnline-Skates, Skate-

boards und ihnlichem innerhalb der Geblude ist nicht gestat-
tet.

(15) Das Abstellen von Fahrriidern ist nur in den dafiir vorge-
sehenen Fahrradstindern erlaubt. 0as Anlehnen an Hauswln-
den sowie das Abstellen in Fluchtwegen, auf Rasenflichen
und in den Gebiuden sind grundsitzlich untersagt.

(16) Das Abstellen und Lagern von Gegenstinden und Pflan-
zen in Verkehrswegen bedarf der vorherigen Genehmigung
der Leitung Facility Management. Vor Notausglngen und in
Fluchtwegen ist es generell verboten.

(17) Die Betreibung p.ivater technlscher Gerite erfolgt auf
eigene Gefahr und auf eigene Haftung des genutzers. 5ie rnl.is-

sen dem technischen Sicherheitsstandard entsprechen. Oie

Nutzung von privaten Heizgeriten sowie von Tauchsledern,

Wasserkochern, Mikrowellen, Heizplatten etc. ist verboten.
soweit private Rundfunkempfinger aufgestellt werden. hat
der Eenutzer diese beim Eeitragsservice von ARD Z0F anzu-
melden.

(18) Bei Nutzung durch Fremdfirmen (2.8. bei Veranstaltun-
gen) kcinnen abweichende Regelungen durch die 6esch5fts-
fiihrung oder die Leitung Facility Managernent getroffen
werden.

(19) Betteln und Hausieren ist ve,boten

I 6 Priventlon Alkohol- und, 0rogenmlssbrauch sowie
Tabak-Konsum

lm Allgerneinen gelten die folgenden Gesetze: das Jugend-

schutzgesetz, das Strafgesetzbuch, g 323a. und das Betiu-
bungsmittelgesetz.

(1) Wenn Alkohol auf dern Campus konsumiert wird, muss dies

stets in verantwortungsbewusster Weise geschehen und darf
die Sicherheit des Eetroffenen oder anderer nicht geflhrden.
0bermlRiger Alkoholkonsum kann geflhrlich lir die

Gesundheit sein.

(2) Jeder illegale Drogenkonsum ist auf dem Campus verboten,
einschlie8lich der Herstellung, des Verkaufs, des Vertriebs, der

Verteilung, des Besitzes oder der Verwendung von Drogen auf
dem Camous.

(1.0) ln order to prevent heat loss, doors and windows should
be kept shut whenever possible while the heating is on.

Not with standing the above, one or rnore windows may be

briefly opened (for a few minutes) several tirnes a day in order

to air the rooms.

(11) NoticEs and posters may not be hung inside the buitdings
without the priQr approval of the ESMI managing directors or

the head of facility management. Furthermore. they may onty

be hung on approved display boards.

(12) First-aid and rest rooms (room 00.5 in the basement of
the administration building, room 00.52 in the basement of
the learnin8 Center) may not be usecj for working or sleeping.

(13) Spending the night on eamgus grounds is generally
prohibited.

( 14) Use of bicycles, scooters, rollerblades, skateboards, or the
like is not permitted inside any of the buildings.

(15) Bicycies may only be left in:he bicycle stands orovicJed.

Under no circumstanres may bicycles be teft standing against

the walls of buildings, blocking escape route5, on the grass, o.
inside any of the buildings.

{16) Temporary or permanent positioning of any obiects or
plants aiong tho.oughfares requires prior authorization by

the head of facility management and is always prohibited in
front of eme{gency exits and in escape routes.

{17) U:ers of privately-owned appliances do so at their own
risk and are liable for any damage. Ali such appliances must
comply with the relevant technical safety standards. Use ol
privately-owned heaters, immersion coils for boiling water,

electric kettles, microwaves, etc, is prohibited. Any private

radio receivers that are installed should be registered by the
user wlth the ARDIZDF {Beitragsservice}.

{18) Ihe ESMT managing directors or the head of facility man-

agem€nt may issue allernat,ve regulations for any external
companies using the premises (e.g. during events).

(f 9) Begging and hawking are prohibited.

[ 6 Alcohol and Drug Abuse Prevention and N0N-Smoking
Policy

ln general the following German Acts apply: the vouth Protcc-

tion Act (Jugendschutzgesetz), the Criminal Cerde (Strafge-

setebuch), $323a, and the Narcotics Act (SetSubungsmit.

telgesetz ).

tl) lf aleohol is eonsumed on campus, it must always be done
in a responsible nranner which do€s nol endanger the sa{cty

5FSMI tIiiRLIN



(3) Hat eln alkoholisierter oder in sonstiger Welse berauschter

Mitarbeiter, Student oder Dritte. einen Unfall auf dem Campus

oder - wenn Arbeitnehmer oder Studierende betroffen sind -
hat auf dem Weg von oder zum Campus elnen Unfall, kann ein

Versicherer (2. B. die 0eutsche Gesetzliche Unfallversicherung)

die Deckung verweigern.

(4) Wenn Alkohol oder Dro6en der Grund fiir einen Unfall sind,

kann dies Folgen fi.ir den Unfallverursachet in Bezug auf

ArbeilElecht. Strafrecht und Zivilrecht haben.

(5) Aut dem Campus Eilt in allen Riiumen ein uneingeschriink-

tes Rauchverbot. Das Rauchen ist lediglich in den ausgewiese-

nen Raucherbereichen im Freien gestattet. Zigarettenab{lille

miissen in den dafiir vorgesehenen Abfallbehlltern entsorgt

werde n.

(5) Fijr Informationen iiber Beratungsdienste kdnnen sich die

Studierenden an das jeweilige Prograrnmbiiro wenden' Mitar-

beiter kOnnen auf die Personalabteilung oder den Compliance

Officer der ESMT zugehen.

$ ? Schliissel- und Kontrollkartanvergab€ sowle deren

Veruvahung

(f) Oie Schliisselvergabe, die Vergabe der Zutrlttskontroil-

karte sowie die Fiihrung der diesbeziiglichen Evidenz erfolgl

durch das Facility Management.

(2) Der Erhalt eines Schli.issels bzw. der Zutrittskontrollkarte

ist durch Unterschrift zu bestitigen. Durch die geleislete

Unter5chtift verpflichtet sich der Benutzer:

a. den erhaltenen Schliissel bzw' die erhaltene Zutrittstrltts-

kontrollkarte in keinem Fall anderen Persoten zu iiberlassen;

b. keine Nachfertigung des Schliissels bzw. der Zutrittskont-

rollkarte durchiijhren bzw. durchftihren zu lassen;

c. einen eventuellen Verlust unverzi.iglich dem Facility Manage-

ment zu melden;

d. den Schliissel bzw. die zutrittskontrollkarte bei Ausschei-

den aus dem Dienstverhiltnis (bzw. Beendigung der Titlg-

keit) unaufgefordert und unverztiglich zuriickzugeben.

lm Falle des Verlustes eines Schliissels ist Kostenersatz zu

leisten. Die Hiihe des Kostenersatzes wird von der Geschiifts-

fiihrung unte. Beriicksichligung des konkreten Einzelfalles

festgelegt. 8ei Verlust der Zutrittskontrollkarte ist dies unver-

ziiglich dem Facility Management zu melden, damit diese

Sespert werden kann.

! I Schlie8ftchcr

i1) Die vorhandenen Schlie8ficher im Faupteingangsbereich

am Schlo:splatz konnen von jedem Benutzer filr die Dauer

of the indlvidual concerned nor that of others. Excessive

alcohol consumption can be hazardous to one's health.

(2) Any illegal drug use is prohibited on campus. including the

manufacture, sale, distribution, dispensation, posse:sion, or

use of drugs 0n campus.

(3) lf an alcoholic o. otherwise intoxicaled employee, student,

or third party becomes invotved in an accident on campus or -
if employees or students are affecterJ - on the way lrom or to

the campus, an insurer (e.g. the German Social Accidents

lnsurance) may refuse coverage.

(4) lf alcohol or drugs are cause of an accident, this can have

c0nsequences for the person causing the accident in terms of

employment !aw. criminal law, and civil law.

{5) Smoking is strictly prohibited at all times inside all campus

buildings. Smoking is only permitted in the designated out-

tJoor smoking ateas. Cigarette stubs must be disposed ol in
the waste containers provided for thls purpose.

{6) For any information concerning counselling services,

studenls should contact the relevant program office for refer-

ral. For employees, the human resources department of ESMT

as well as the Compliance Officer may be approached.

$ ? lssuing and handling of keys and access control cards

(1) Faciliry Management is re:ponslble'for issuing keys and

a(ce5s control tards and for keeping the eorresponding

records.

{2) Anv person issued with a key-access eonltol card shall be

required to sign for it upon .eceipt. By providing their signa-

ture, the Users agree:

a. not t0 entrusl their key-access rontrol card to any other

person under any circumslances;

b. not to nrake copies or have copies made of their key-access

control card;

c. t0 report any losses immediately to Faciiity Managemenu

d. to return the key/access control card immediat€ly and with-

out prompt;ng upon termination of their contractua! relation-

ship {a termination of employment).

ln the event of a key being lost, the cost of a teplacement shall

be payabie. The FSMT rnanaging directors shall determine the

exact arnourit payable on a case-by'case basis. ln the event of

an access contrsl card being lost, Fatility Management should

be noti{ied immediately so that the card can be btocked.

ESMI B'*LIN 6



seines Aufenthaltes auf dem Campusgeliinde in Anspruch
genommen werden. Ein SchlieBfachschliirsel kann an der

Rezeption Schlossplatz unentgeltlich a usgeliehen werden.

(2) 0ie SchlieBficher in den studentischen Arbeitsbereichen

stehen den Studierenden ftir die Dauer ihres Studiums unent-
geltlich zur Verftigung. Fiir die Vergabe der Schliissel ist das
jeweilige Programmbiiro zust;ndig. Ebenso fiir Sehliisseler-

satzbeschaffungen.

(3) Die Schlie8flcher sind ru einem vorher angekijndigten

Termin (in der Regel am iahresende) zu ijffnen, zu leeren und

{iir den 6ebrauch durch Nachfolgenutzer lreizugeben.

6 9 Fundsachen

Fundsachen sind ohne Rijcksicht auf Wert des Fundgegen-

standes unverziiglich dem Facility Management oder dem

Rezeptionsdienst am schlossplatz auszuhlindigen. Ein An-

spruch auf Finderlohn besteht nicht.

! 10 Parkordnung

(1) Oas Parken auf dem Geliinde ist grundsitzlich kosten-
ptlichtig, eine Ausnahme bilden die ausgewiesenen Besucher-

und Anlieferungsstellf lSchen.

(2) fiir das Abstellen von Kraftfahrzeugen auf dem ESMT

Geliinde gelten die Bestimmungen der Stra8enverkehrsord-

nung, der StraBenverkehrszulassungsordnung sowie die ESMT

Parkordnung in der jeweils Bijltigen Fassung.

(3) Das Abstellen von Privatfahrzeugen erfolgt auf eigene

Gefahr.

! ll Tiere

(1) Das Mitfilhren von Tieren in die GebEude ist grundsitzlich

untersagt.

5 8 Lockers

(1) Ihe lockers provided (in the cloakrooms at the main

Schlossplatz entrance) may be used by all lJsers for the dura-

tion of their stay at the campus. Keys to the lockers may be

borrowed free of charge from the reception desk at
S(hlossplatz.

(2) The safe-deposit boxes in the student work areas are

available to the students for the duration of their study free

of charge. lor the assignment of the keys. the respective pro-

gram office is responsible. likewise for key procurements.

(3) lockers shall be opened, ernptied, and made available for

subsequent User5 al a previously agreed date (which is usual-

ly be at the end of each year).

$ 9 Lost property

Any lost articles shoutd be immediately handed in to l-acility

Management or the reception desk at Schlossplatz irrespec-

tive of their value. No rewards may be claimed for handing in

lost property.

$ 10 Parklng Regulatlons

(1) Parking on-site is at all times sub.lect to a charge with the

exception of the designated visitor parking spaces and deliv-

ery bays.

(2) Parking of motor vehicles on FSMT premises is regulated

by the rnost recent versions of the Road Traffic Regulations
(StraBenverkehrsverordnung), Road Traffic Licensing Regula.

tions (StraBenverkehrszulassungsordnung), and the fSMl
Parking Regulations.

(3) Private vehicles are parked at the owner's risk,

I 11 Anlmals

(2) Ausnahmegenehmigungen ertEilt die Leitung Facility

Management.

(3) Hunde sind auf dem Au8engeldnde an der Leine zu fijhren.
Hundefdkalien sind durch den Hundehaltet sofort zu be5ei-

tigen.

(4) Oas Fi.ittern von Tieren (2. B. von Vrigeln, Katzen etc.) in
oder in unmittelbarer Umgebung von Gebluden ist untersagt.

t 12 Foto-, Fllm- und Fernsehaufnahmen

Foto-, Film- und Fernsehaufnahmen aul dem Campus bediir-
fen der vorherigen Cenehmigung. Oie Genehmigung ist in
schriftlicher Form bei der Pressestelle der ESMT zu beantragen.

(1) Animals may not be taken intc any of the buildings in
general.

(2) Exception permits shall be issued by the head of {acility

management.

(3) Oogs should be kept on a lead at all times ir the outdoof

areas of the premises. Al; dog waste rhould be dlsposed of
immediately by the owner.

(4) ,:eeding o{ anlmals (e.9. birds, cats, etc") inside or in ctose

proximity to any building is prohibited.
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I 13 Srhlden und Schadensmeldun6

{1} Fiir alle Benutzer besteht die Verpflichtung darauf zu ach-

ten, dass Schliden jeglicher Art, wie durch Sachbeschlidigung,

Oiebstahl oder Feuer, vermieden und dass die Einrichtlngen

ordnungsgerni8 und entsprechend ihrer Zweckbestimmung

benutzt werden.

(2) Offenbare MIngel, tinbrilche und Diebstiihle sowie 5ch5-

den an Gebiiuden, Einrichtungen, Ger5ten usw. sind unverziig-

lich durch den Benutzer an das Facility Mana3ement, die tech-

nische objektleitung {wlSAG) oder an den Rezeptionsdienst

zu melden.

g 14 Haftung

(1) Oie Haftung der iSMT ist mit Ausnahme von Petsonen-

sch5den auf Vorsatz und grobe Fahrliissigkeit beschrlnkt.

(2) Persdnliche Gegenst5nde sind vom Benutzer gesichert

aufzubewahren. Die ESMT haftet nicht fiir privat eingebraqhte

6egenstinde bzw. verlorengegangenes Eigentum.

( 3 ) Bei selbstverschuldeten UnfAllen oder bei Nicht-beachtung

der Hausordnung haftet die ESMT nicht fiir auftretende Schi-

den {hierzu siehe auch $ 6).

(4) jeder Verursacher haftet bei mutwiliigen Beschidigungen

oder Eeschmr.rtzungen von Gebiuden und lnventar und hat

den Schaden nach den gesetzliehen Bestimmungen zu erset-

2en.

g 15 lntormatlonspfllcht bei Verrt6llen gcgen dle

Hausordnung

8ei VerstdBen gegen die Hausordnung ist unverziiglich das

Facility Management, die technische Objektleitung (WISAG)

oder der Rezeptionsdienst zu informieren.

$ 16 Erglnrende Sestlmmungen

Auf die Einhaltung der allgemeinen Vorschriften des Unfall-,

tsrand- und 0rdnungsrechts wird hingewiesen, ebenso auf die

Allgemeinen und Technischen Nutzungsbedingungen fiir Ver-

anstaltungen und auf die Hinweise zum Umgang mit Besu-

chern und Dienstleistern.

$ 12 Photography, fllm and TV recordlngs

Any photographs or film and TV recordings on the Campus

require prior authorization. Applications must be made in

writing to the ESMT Press Offlce.

$ 13 Damage and reporting damage

{1) All Users are requlred to take care to prevent damage o'f

any klnd, e.g. criminal damage to p.ope.ty, theft, or fire, and

to use the facilities in aceordance with ?he regulations and

with their purp?se.

(2) Should Users become aware of anything missing, of any

obvious break-in oi theft or of any damage to buildings, facil

ities, equiprnent. etc., they should report it immediately to
Facility Management, the property manager {Wl5A6). or the

reception desk.

5 14 Ltability

(1) With the exception of personal inju.ies, FSMT's liability ls
conlined to damage caused with intent or gross negligenre.

{?) Users should ensure that theil personal effects ate stored

secureiy^ E5Ml a(cepts no liability for personal property

brought onto the premises or any lost property.

(3) ESMT accepts no llability ior any damage oecurring as a

result of accidents for which the victim is to biame or failure

to comply with the llouse Rules (see 5 6, too).

(4) Parties responsible for causing willful damage to buildings

or their contents or for willlully causing said buildi*gs or con

tents to become dirty shall be .equired to replace or repair the

damage caused in accordance with the relevant law.

I 15 lnformatlon Obllgation in case of Vlolations of House

Rules

Violations of the House Rules should be reported immediately

to Facility Management, the property manager (WISAG), or

the reception desk,

! 16 Supplementary provislons

Attention is drawn to the requirenlent to comply with the
general provisions of accident law, fire safety regulations, and

regulatory law as well as to the general ancl technical terms

and conditions of use for events and the 6uidelines on Viritors

and Service Providers.
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Dle ESMT Partordnung lst Bestandtell der ESMT

Hausordnung.

S t7 GeltunSrberelch

(1) Diese Parkordnung gilt filr alle ParkplStze, die sich im
Besitz der ESMT GmbH (Campus Berlin) befinden.

(2) Die Bestimrnungen dieser Parkordnung gelten fiir alle Ver-

kehrsteilnehrner vom Einfahren in den Campus- und Park-

platzbeteich bis zum Verlassen des Campus- und Parkplatz-

bereichs.

! 18 Allgemelne Verkehrsregeln

(1) Auf dem Campusgelinde gelten die Eestimmungen der
StraBenverkehrsordnung (5tV0) und der StraBenzulassungs-

ordnung in lhrer jeweils giiltigen Fassung soweit diese Park-

ordnung keine abweichenden Regelungen enthlift. Hinweis-

schilder sind zu beachten.

(2) Sofern keine anderen Geschwindigkeitsbegrenzungen vor-
gegeben sind, diirfen die Verkehrsteilnehmer auf dem

Campusgeliinde nur Schrittgeschwindigkeit fahren.

( 3 ) Oas Parken ist nur auf den hierfiir gekennzeichneten und der
jeweiligen Nutzgruppe zugewiesenen ParkflSchen gestattet.

Ausgenommen sind Lieferanten-. service- und Baustellenfahr-

zeuge ausschlieBlich zur Erfiillung lhres Auftrages. Das Parken

auf Mitarbelter-Parkplitzen ist nur gestattet, sofern der Park-

platz vom Nuteer ordnungs-gem5B angemietet wurde.

(4) Die Zufahrt fijr Feuerwehr-, Rettungs-, Einsatz- und Ent-

sorgungsfahrzeuge :owie Fahrzeuge der Serliner Wasserbe-

triebe ist unbedingt freizuhalten, ebenso Notausg5nge,

6ebiudeeinfahrten und die gekennzeichneten Stelllllichen.

( 5) F0r 5chwerbehinderte sind Sonderparkplstze ausgewiesen

(5) FahrrSder sind an Fahrradstlindern, soweit diese vorhan-

den sind. abzusteilen. Oas Anlehnen an Hauswiinden sowie

das Abstellen in Fluchtwegen oder auf Rasenfl5chen ist nicht
gestattet.

(7) Motorrlider, Mopeds oder Mofas sind auf den dafijr
gekennzeichneten Pletzen so abzustellen, da:s sie keine

Gefahr oder Eehinderung fiir den Verkehr darstellen.

(8) Die ESMT ist weder zur Bewachung der abgestellten Fahr-

zeuge noch zur Reinigung. Schneerijumung oder Streuung von
Parkflichen verpflichtet.

(9) Das Betanken, die 0urchfijhrung von lnstandsetzungs-

und Reinigungsarbeiten, das Abstellen nicht zugelassener

oder defekter Fahrzeuge sowie das Abstellen von Anhiingern
ist nicht gestattet.

The ESMT Parking Regulations is an component from the
ESMT House Rules

I 17 Scope

(1) The Parking Regulations shall apply to all parking spaces

that belong to ESMT GrnbH (Berlin campus).

(2) The Parking Regulations shall apply to all drivers from the
moment they enter the campus and parking facilities untii
sueh time as th€y leave lhem.

$ L8 General traffic regulations

{1) The most recent versions of the Road Traffic Regulations

(StraBenverkehrsverordnung - SIVO) and the Road Traffic

Licensing Regulations {StraBenverkehrszulassungsordnung}
shall be applicable on campus premises unless otherwi5e stip-
ulated by these Parking Regulations. All road signs must be

duly observed.

(2) Unless any other speed limit is indicated, drivers shall

always drive at walking pace while on campus premises.

(3) Parking is only permitted inside marked parking :paces

Users may only park in spaces desiBnated for their ilser group

oelivery, service and construction site vehicles are exempt
from this rule only insofar as they are parked in perforrnance

of their duty. Parking in empioyee parking spaces shalt only be

permitted il the user has rented the space in accordance with
the relevant regulations.

{4) Access should be kept free at ail times for vehicles belong-
ing to the fire service, emergency services, police force. waste

disposal service and Beriiner Wasserbelriebe (water compa-

ny). Access to all ernergency exits, building entrances and

marked parking spaces shall likewise be kept free at all times.

(5) Marked disabled parking spaces are available for disabled

d rivers.

(6) Bicycles shall be left in bicycle stands where these are

available. Bicycles may not be left standing against the walls

of buildings, blocking escape routes or on the grass.

{7} Motorcycles, mopeds and scooters shall be parked in the
designated areas in such a way a5 to ensure that they do not
pose a danger or cause an obstruction to traffic.

{B) SMf ist not responsible fort he surveillance of parkeel

vehicles or for cleaning, removing snow from or gritting park-

ing spaces.

{9} Refuelling of vehicles. carrying out of maintenance work,
parking of unauthorlzed vehicles, abandoning of broken-down

vahicles and parking of trailers are prohibited.
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$ 19 Elnfahrts- und Parkberechtlgung

(1) Parkberechtigt sind grundsltrlich alle ISMT Mitarbeiter

sowie Eesucher der ESMT (Regelungen Besucher siehe $ 2L).

(2) ESMT Mitarbeiter miissen die Parkplatzanmietung schrift-

lich beim Facility Management beantragen.

t3) Die Mindestlaufzeit einer Stellplatzanmietung betre$ ei-

nen (1) Monat und beginnt grundsitzlich rum Monatsersten.

(4) Die vergabe bzw. die vermietung freier PKW-Stellpliirze

erfolgt in der Reihenfolge der AntragseingHnge bzw, bei

gr(!Berer Nachfrage durch Losentscheid.

(5) oie Parkberechtigung ist nicht iiuertragbar

(5) 8ei Beendigung des Mietve,h5ltnisses ist das ausgehbn-

digte Zugangsmedium ( l-toftordff ner) unauf geiordert beim

Facility Management (Hausmeister) abzugeben.

(7) 8ei Verlust oder Beschidigung des Zugangsmediums

{Hoftoriiffner) werden die Kosten fi,ir die Erratzbeschaffung in

Htihe von zu.zeit netto 50.00 € in Rechnung Sesteilt.

{8) Aufgrund der begrenzten Anzahl der zur Verfiigung

stehenden Parkfl8chen, kann Studenten der Degree-Program-

me und Teilnehmern der Executive Education-Programme kein

Stellplatz angeboten werden.

(9) Nacn Miiglichkeit erhalten schwangere Mitarbeiterinnen

bis zu Beginn des Mutters(hutzes unentgeltlich einen Park-

platz. Ebenso Mitarbeiterlnnen und Mitarbeiter, die aus ge-

sundheitlichen Griinden auf einen Parkplata angewiesen sind.

0ie Abteilung Personnel Administration prijft die Anliegen.

! 20 Parkgeblihren

Der monatliche Mietpreis fiir einen PKw-Stellplatz ist beim

Facility Management oder in der Abteilung Personal Adminis-

tration zu erfragen. Oie Parkgebilhren werden monatlich von

der Gehaltsabrechnung abgerogen

I 21 Besucher- und V|P-Parkplltre

(1) Parkpliitze fiir Besucher werden durch das Facility

Management bzw durch den Rezeptionsdienst Ereite Stra8e

freigegeben. Die Beantragung erfolgt per F-Maii unter Angabe

des Grundes, der Parkdauer und nach Mciglichkeit des Fahr-

zeugkennzeichens.

(2) Mitarbeiter ohne Parkberechtigung di.irfen, bei narhgewie-

sener dienstlicher Notwendigkeit und Verfiigbarkeit von Stell-

plitzen, in Ausnahmelillen auf einem Besucherparkplatz

parken. ln diesem Fall ist die Parkfl5che bis Dienstende zu

verlassen. Die Freigabe erfol6t durch das Facility Managemcnt

bzw. durch den Rezeptionsdienst Breite StraRe.

$19 Access and parklng rights

{1}All ernployees of and visitors to ESMT are in principle enti-

tled to use the parking facilities (see I 21 for visitor regula-

tions).

(2) ESMT staff wishing to rent a oarking tpace shall apply in

w.iting to Facility Managemenl.

{3) the minimum period for which a parking space may be

rented is one (l) month and this period rhatl, as a rule, begin

on the first of the month.

{4} Avaiiable car parking spaces shall be allocated or rented to

applicants on a {irst-come-{irst-serve basis or by lottery in the

event 0f high demand.

{5) Parking rights are non-transferable

{6i Upon termination pf the rental qontfact, the access medi-

um issued to the user (electronic gate opener to the Coutt-

yard) shall be returned without prompting to the caretaker at

facility Management.

(7) ln the event o floss of or damage to the accers mediurn

(electrsnic gate opener to the courtyard), the user shall be

liable for the cost of a replacement which currently stands at

50,00 € (net).

(8) ln view of the limited number of parking spaces available,

we regret that we are unable to offer parking spaces to

Dregree Programme students and participants in the Execu-

tlve Fdueation Programrne.

(9) Where possible, pregnant employees shall be allocated a

parking space at no cost until th€ commencement of their

maternity leave, The same shall apply to employees requiring

a parking space on health grounds. The Personnel Administra-

tion depa.tment shall consider applications in this regard.

! 2O Parking fees

Ihe monthly rental fee for car parking spaces will be nameC

an confirmed by Facility Management or Personnel Adminir-

tration on request. pa.king fees shali be deducted from

employees' salaries on a monthly basis.

$ 21 Parking spaces for viritors an VlPs

( 1) Visitor palking spaces shall be allocated by facility

Managernent or by the re(eptign desk at Ereite Stra8e.

Applications shquld be subrnitted by e-mail and should

include the reason that a parking space is required, how long

the spa(e will be required for and, where possible, the vehicle

registfation number,
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{3) Uber die Vergabe der VlP-StellflSchen (Parkpt;tze hinter
dem Campus Restaurant I Learning Center) entscheidet das

Sekretariat der Geschiftsfijhrung oder die Leitung des Facility
Managements.

$ 22 Versto8 gcgeo dh Parkordnung

(1) Beim Versto8 gegen die Parkordnung kann die parkbe-

rechti6ung entzogen und das MietverhHltnis {ristlos gekUn-

digt werden.

(2) Fahrzeuge, die in Feuerwehrzufahrten, unberechtigt
auf einem Schwerbehindertenparkplatz oder allgemein ver-
kehrsbehindernd abgestellt sind, werden auf Kosten des

Fahrzeughalters abgeschleppt.

! 23 Haftung

(1) Die Benutzung der Parkplatze erfolgt auf eigene Gefahr,

(2) Fiir durch Dritte oder hcihere Gewalt (2. B. Wetterereignis-
se) verursachte Sch5den an den geparkten Fahrzeugen sowie
das Abhandenkommen eines Fahr-zeugs oder anderer Gegen-

stlinde am oder im Fahrzeug, iibernimmt die ESMT keine

Haftung.

(3) Oie Parkberechtigten haften fiir jeden Schaden, der der

FSMT durch ordnungswidriges Abstellen des Fahrzeugs ent-
steht.

I 24 Gleichstellungsklausel

Status- und Funktionsbezeichnun6en in dieser Ordnung get-

ten gleichermaBen in weiblicher wie in mlnnlicher Form.

I 25 lnkrafttreten

Die Allgemeine Hausordnung ftir Elnrlchtungen, Grundstiicke,
Gebiiude und Riiumlichkeiten der ESMT auf dem Campus Ber-

lin sowie die Parkordnung t.eten mit dern Datum ihrer Unter-
zeichnung in Kraft.

(2) Provided that spaces are available, employees who are not
normally entitled to use the parking facilities may park in a

visitor parking space under exceptional circumstances and if
they are able to demclnstrate that they need to do so for rea-

sons pertaining to their work. in these cases, the parking

space lhall be vacated as soon as they have concluded the
work in question. Spaces shall be allocated by Facility Manage-
ment or by the reception desk at Breite StraRe.

{3) VIP Parking spaces {parking spares behind the campus
restaurant / Learning Center) shall be allocated by the 6ener-
al Management 0lfice or by the Head of Facility Managenrent.

$ 22 Vlolations of the Parklng Regulatlons

{1) Violations of the parking Regulations may lead to a user's
parkirrg rights being revoked and his/her rental contract
being terminated without notice.

(2) Any vehicles left blocking fire service access, parked ille-
gally in a disabled parking space or parked in general so as to
cause an sbstruction to traffic shall be towed away at the
0wnel's expernSe.

$ 23 tlabllity

(1.) Users of the parking facilities do s0 at their own risk.

(2) ESMT accepts no liability for many damage to parked

vehicles caused by third parties or force majeure (e.g. Oad

weather) or for the loss ofa vehicle or any other iterns on the
outside or inside ol a vehicle.

(3) Parking space holders are liable for any damage suffered
by ESMT as a result of their vehicle being parked in a manner
that contravenes these regulations.

! 24 Gender equality clause

Any titles or pos;tions referred to in these regulations shalf be

taken to refer equally lo the feminine and masculine forrns in

German.

6w

! 25 Entry into force

FSMT's General House Rules for Facilities, Grounds. Buildings
and Rooms on the Berlin campus and the Parking Regulations

come into force on the date on which they are signed.

Praf, lorg frccholi, PhD (President)

Vr,,.V 2, ('j

Garllchs (CFO)
frpo
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